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Об уr,верж/IеIIии административIIого реглаMelll"a
предосI авJIениrI муtIициlIальной услуги

lзLtдача crlpaBoK, вLIIIиски из домоlзой книги,
t}t,Illиcl(a ll:t !I()хOзrlйс,л,всrллttlй кIлиr,и в Тttlлячинском сельском IIосеЛснии

Тlоllrlчипскоr,о мунициlIального райоIIа

Рукоtlо;цс1,I]уrIсl) требованиями (Dеlцерального закона от 2].07,201,0 Г,

ЛЪ 2 ] 0-сDЗ (об организации предоставJIения государственных и

муllиI\илаJтьiiI)Iх усJIуг), от 25.|2.2008 г. J\lg 27З-ФЗ (О противодействии
корруlII{ии)), Указа l1резиден,I,а Российской Фе/lерации от 1З.04.2010 Г, Jф 460
(О i lаllиональной страl,егии противо/действия itоррупIIии и FIационаJlL}lоМ

IlJialle протиi]одействия коррупции на 2010-2011 го/{ы)), постановлеI-Iия

Itабине,r,а N{инис,гров Республики Тагарстан от 02.1 1.2010 г. J\b В80 (Об

утверittllении Порядrtа разработки и утверждения администраIиВных

рсI,jIi]N4сI{,гов IIредоставле}Iия государствеiIIIых услуг исПолниТеЛЬныМИ
OPГaIlijlMI,r l,осуlIарс,гl]енI,Iой I]JIас,ги Ресшублики Та,гарстан и о вIIесении
I.1зN.{сIlсIIий в о,гl_{сJIL[Iыо Ilос,[аIiоl]лениrI Itабиrrета N4иt-tистров Респуб:tики
I'aTapc,t,alt>>, в I{eJlr{x обесtrе.лени;t реализации IIрав и законных иI]ТересОВ

гpa}KjIt}II и юриllичсских JIиL{,

IIОСТАНОВЛЯIЮ:

1. Утвсрlциllь Адмилlистративный регламеIIт предоставJIеIlиrt

муниllиilаJIыIой усjIуги вLI/Jача справок, вLIписки из домоI]ой книги, выгIИскИ

из ]IохозrIйственной 1(ниI,и в Тtолячинском сельском гIосеJIении согJIасно

приJIо}Itению.
2. Лиtlам, непосредственно обеспечивающим предоставЛеНие

МУНИ llИIlaJlj,llJ,[X УСЛУГ СеJl|)СКОГО ПОСеJIеI{ИrI:



- в практической деятеJIъности неукоснительно руководствоватъся
поJIох{ениями Адмиллистративного регJIамента, утвержденного пунктом 1

нас,гояII(его гIостановления;
- организоI]ать изучение регламента специалистами сельского поселеЕIия и

обесшечить ве/Jение соответствующей документации.
з.'Гекст утIзеря(даемого докумеFIта обнародоватr, в информационных

с,ген/iах.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

+-5.:Тfi,*:\_

abJ^X. ХамидуллиFI



Прr.tлоiкение Ns l tt постановленt]ю

руководителя исполн1,1тельного комитета

тюля.tинского сельского поселеll1,1я
'гюля.t инского муницигlального района
от 27 марта 2015 ЛЪ8

Адмlл HrrcT,p tlтивный реглirмент
предост2ll}леIIия мунлIцип:lльноIi услугu по выдаче выписки из похозяйственIlой кIIиги

1. Обrцие tIоло}кениrI

1. i . I,{ас.гоятrIий Рег:tаrмент ус,ганавливает стандарт и tIорядок

пре/]ос.гаIзJIсtIиri усJIуr,И lIo вы/цаЧе вLIllиоКи иЗ похозяйОтвеI{ноЙ кшигИ (далее -
ycJryl,a).

1.2. ilрелсlс,гаt]JIснис усJIуI,и осушIсстI]JI'{е,гся в соо,гве,гс,l,вии с:

ItоrrституIIией Российской Федерации;
Коlrституцией Республики Татарстан;
I'раrк7цапским ко/{сксом Российской Федерации от з0.1 1,|994 Nь 51-Фз

(дцалее - I'K РФ);
ЗсмеJlыIым кодсксом Российской <Dедерации от 25.10.2001 J\b 1З6-сDЗ (далее

- ЗК I)Ф);
Фсl(сразlьtlым Закоtrом от 06.10.200з лЪ 1зl-ФЗ (об обшцих принципах

органи:]аI lии мес,гного самоуправJlения в Российской Федерации>;

Фслсралr,tt1,Iм :]акоIIом от 21.07.2010 Jф210-Фз (об организации

прс/iос,гаl]J I еIIиri ],осуд{арс,гвенFIых и муниципаJIыIых услуг) ;

Фс/tсральнl)IМ ЗакоI{ом от 02.06.2005 лъ59-ФЗ (о порядке рассмотрения
обраrцеlli,tй t.paiж.цart Российской (lедерации) (даJIее - сDедералъный закоlI ]\ъ 59_

tГ,З):

Закоttом Рссrrуб:rики 'Гатарстан от 12.05.2003 JVq 16-ЗРТ коб обраrцениях

гражлаII rз РесllубJiиItе Татарстан)) (далее - Закон рт лЬ 1б-ЗРТ);
(Dсl(ералът-tым закоFIом от 07.07.2003 }lb 112-ФЗ (О личном подообном

хозяйс,гвс> (далее - Федеральньiй закон ЛЪ7В-ФlЗ);

lJaKiliIoM Республики Татарстан от 28,01.2004 NЬ 45-зрТ кО местном

сzrмоуIIраI]jlеlIии в Ресгrублике'I'атарс,гtlш)) (далее - Закон Р'I JYg а5-ЗР'Г);

iIрикtrзом Мишое_ltl,хоза _P(D от 11.10.2010 NЬ 345 (об утверждении формы и

1lорrIдка lзсllегlия rtохозяlйствеIIныХ книГ органами местIIого самоуправлеIfия

пoceJletl ий и орr,анами местItого самоуправления городских округов);
Yc,t,atBclM '[\о:tячиIIскоl,о ссльского поселения 'ftоляtчинского

муниr{]4t I tl J IыIоl,о райоttа l) ссгrубл ики Татарстан.
I I ;i c,t,tl>l t l lи N1 аl\ми l I и ст]]ати IIFIы м реглам ентом
l.З. i lo:ty.1;1,1grlи )/сJIуги: физические лиl{а.
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З. CocTal}, послелов?т€лIrllость и сроки выпоJIнениrI
адмиIIистра,гивIIых проlцедур.

З.l. Заявит,еJIь лично и(или) 1Io телефону обращается в исполнителыIый
коми,l,е1, 'I'Itlл-яtчинскоl,о сельского llоселения ТIо.lrячинского мунициrIаJIыIого

раЙона (.,(алее - исIIоJIком сеJIьского посеJIения) для получения консультаций о
порrll{ке l IоJтучеll ия муниципальной услуги.

Сrtс]IиаJIис:l, исIIоJIкома ссльского поселения осуществJIrIет
коI{суJIL,Iироi]аI,Iие заrlвиl,еJtя, в том чисJIе по составу, форме и со/]ер}каниIо

докумслlтаlции, ttсобходимой дляt получеЕIиlI муниципалъной услуги.
l |роtlедура, уотаIIаi]ли]]асмая IIас,гояIIIим пуFII<том, осуш{ествляется l] /lенъ

обраl l1еttия зая]]ителrr.
Резулt,,гат llроцедуры: консультации, замечания по составу, форме и

с ()/]еря{ tt I l иI() пр с/ lс,гаI]J I е }IIiои докумсIIтаIJии.
З.2. lJаяви,l,сJII) JIит-IIIо llol1ac,г llисьменнос заrIl]JIение о вы/{аче вLIписки из

шохоз-яЙtс,t,tзенноrl кI{иги, и llреlцстаI]лrIет доI<умеFIтLI в соо,гветствии с пунктом 2.6
настоrIIцсго PeгltaMeHTiI в испоJIIIом сельского поселения.

З . 3 . СпециаJIис,г исllоJIкома сеJIьского посеJIеIIия, ведущий прием заяв.ltеttий,
осуIцес],lзJIяет:

llрием и регистраrция заявлеIIия в специальном журнале;
. }rручсIIие заr{IзитеjIк) коllии заявJIения с отметкой о дате приема докумеIlтов,
llpиcl]ocIlIIoM вхо/цrIIlIем н()мере, лате и врсмени испоJIIIсния муIIициrIа:I1,IIой

усJIуl,и.
Рсзу:il,,гаtт rlpor{e/lyp : llринятое и зарегистрированное заявление.
З.4. Сrrеrдиалист ис]lоJIкома сеJIьского поселения осуществляет:
- i{pOBepKy riаличиrl l{oKyMeHToB, гIриJIагаемых к заявлению;
- ltо/lго,гоi]ку I]роек,га выписки из похозяйственнсlй книги;
- lti:-lIIpaI]JIclIиe rIpOeitTll t]ыписки Руководителlо Исполttома сеJILского

IIoccJ teIll.irl.

Резу.llь,га,I, llроцеl(ур: выписка из rtохозяtйственной книги.
З.5. Руководи,tеJIь исполкома селъского поселения утверждает выписку и

напра]]JIrrет спеI{иаJIисту испоJIкома сельского поселения.
Результа,I, процеllуры: выписка из похозяйственной книги.
З.6. Спеtlиа.lrистl исполt(ома сеJIъского гIоселениrI выдает выписку из

псlхозяйс,t,tзеtttлой кlIиI,и.
lIроrце.lцуры, ус,l,ilIIаI]JIиl]аемые IтуIIкr,ами 3.3 - З.6 настояrцего Регламенl,а,

осуrцесl,r]jlrllо,l]ся l] ,I,ечеIIие грех l{ней с момента подачи заявления.
})е:зультаl, процеl]ур : 1]ыданная выписка.
В c.JIyltae о,I,каза в rrре/{оставJIении муIIицицалыIой усJIуги заяI]итеJIь

УВе/(омJlrlсl]ся iIисьмом с указанием причин отка:]а, а такrttе rlo ,гелефону и (илrи)
эJIектро l lt lой по.I,t,е.



4. <IropMl)I I(0l{'Гр()ля за исlrолпением адмиIIистративIIого регламеIIта

4.1. I(огпроJIь за шоJIIIотой и качеством llредоставJIеI]иrI муFIицип&лLной

усJIу]-и вкJlI()частв себя ]]ьlяl]ление и устранение нарушениЙ шрав заявитеIIей,

пр11I]с/{сние IrpOBcpoK соблюдеrIия процедур llредоставлеIIия муниципалъ}{ой

yC]JIyI,LI, Iloll0,o,t,Ol]l(y решIсIIий па дцейсl,вия (бездеЙствие) должностнLIх JIиI{

opl,al J I а Mec,t,T IoI,() оамоуllраl]JIениrI.
Формами контроJlя за соблюдением исполнения админис"гративных

IIроl\едур rlвJIrIIотся :

- гlроЬсдение правовой экспер,t,изы 1lроектоI] lIокумен,гов IIо

lIрсдlоставленило муниципа;tьной усJtуги. Результа,гом эt(спертиз яl]JIяетсrI

1]изироваI"Iие проек,гоl] ;

- IIроводимые В уотановленном порядке проверIй ведения

/{eJ I ()l Iроизl]о/]с,I,I]а ;

- проi]едеI]ие l] yc,faнol]JIel]HoМ поряllке ltон,грольI{ых lIpoBepoK

сtlб.;tтtl/ цения rIроцеJ{ур предо ставления муниципальной уолуги.
Коtт,грсlrrr,НЫо lIроl]ерки могут бы,гь плановыми (осуrrlестВJIrl'гl,сrI на

осшоi]ании lIоJIуго/\()t]ых или гоllоl]ых гIJlанов работы органа местного
сам()у[раI]JIсIIиr{) и I]FIепJIаЕIовьiми. Пр" tIроведеFlии проверок могут
p|lccМa,l,pиBi],t,bcrl lзсс l]опросы, овязашные с предоставлеI-Iием муниципальной
yc.]lyt,Lr (Koп,ttt.ltcKcIlыc шроl]срки), и:lи по конкретному обращегrию заяIви,I,еJIrI.

l] I1еJlях осуII\ео,tвлеIlия KoHTpoJIrI за совер]шением деЙствиЙ ПРИ

шреllоставJIеI]ии муlrиIlиIIэлLIIой усJIуги и принятии решений руководитеJrIо
Исttолкома Qельского шоселения представляIотся справки о реЗУJIЬТаТаХ
прсl (ос,[авrrениrl муниципа-ltьной услуги.

4.2. Текуlций контроль за соблюдением последовательности деЙСтВИЙ,

oIIpcJIcJIe}{lII)lX ачl]\,1иIIис,I,рIIтивI,ILIми 1lроцедурами по предоOтавIIеllиIо

М)lttttIцишаJlI)IIой ус:rуг1.I, осушIсс,t]l]ляеl]ся руково/{и,геJIем исIIоJIком0 сеJILского

llOcCJtcllиrI.
r[o резу;rьтатам I]роIзедеII}Iых проверок в случае выявления нарушепий

шраl] :заяви,l,е:lсй t]иповные JIица гIривлекаются к ответственности в

соо,1,1jс,гстI]ии с закоIIолатеJIIlством Российской Федерации.
4.з. I)укоtзо7цитель испоJIIIительЕIого комитета сеJIьского поселения

IIccc,t, оl]tJс,l,с,гве1II]ос,гь :]tl IIeol]OeBpeМemlIOe раlосмотрение обращеlrlrй

зirlltзtт,t,слей.

Спеtlиалистl испоJIкома сеJIьского tlосеJIения Hece,r, персонаJIьну}о

отl]етствеI]FlOстъ за несвоевременное и (или) ненадлежашее выПОЛнеНИе

административных действ ий, указанных в раз/{еле З настоящего реГлаМеНТа.

5. /{осуltСбltыЙ (вrlссу:tебrlый) порrIдOк обжа.ltttваIlиrI pemellltli и деr:iс,l,вшt]i

(бсз7цейс,r,вия) оргаIIа, IIрелос,l"авJIrIIоlцеI,tr мупициItаJIьIIуIо ycJlyI'y, 
'l,t,ilкже l{0л2кllостtlых JtиIl и муниципаJIьIIых служащих.

5.1 llредмет досудебного (внесудебного) обжалования заяВИТелеМ

рсtLIсltий и дейс,гвий (бездействия) оргаIIа, предоставлrIlошIего



мушиr{ипаJILгlуtо услугу, должностного лица органа, предоставляюlцего
муниIIип?JILн}ю успугу, либо муниtiипального служащего

Заяви1е:tь мо}кс,г обрати,rъся с жа:rобой в том числе в следУIоIцИХ

cJIylI;lrIx:
l) rrаруlшеIlие срока регистрации запроса заявитеJI;I о предоставленИи

MyirиI {и lItlJILной усJIуги ;

2) Hapyrlreниe срока преlцос,гавJIения муниципалъной услуги;
З) ,гребсlвание у заrII]итеJIrI /]окументов, не rlредусмотренных

шорматиВIILIмИ праI]овыми актами Российской Федерации, шормативными
IIраl}оl]ыми актами субт,ектоlз Российской Федцсрации, муниципаJlЬI{ыМИ
llраl]()I]I)lми tlктами ,lJlri tlрс/(ос,гаlJJlения муниIIиttальной услуги;

,l) отка:з в приеме докумеi{,r,ов, предоставление которых предусмотрено
i]ор]чIативI-Iыми правовыми актами Российской Федерации, нормативнЫМИ
l]раrвOвыми ак,гами субъсктов Российской Федерации, муIIиципалънымИ
tlрrll]овыми ак,l,ами для предостаI]JIения муниIlипальной услуги, у заяI]ителя;

5) oTrta:l в предоставпении муниципальной услуги, если основаI]иrl отказа
не llpe/lycмoтpcllbT федцсраJILньIми законами и принrIтыми в соо'гветст]]ии с

ttиN,Il4 иными нормативIII,Iми праtsовыми актами Российской Федерации,
лIорм.IтивIILIми праl]овыми актами субъектов Российской Федерации,
М)/ tIи I (иlI?.ЛI,IILIМИ 1IP&BOBLIMи акТаМи;

6) затрсбоI]аFIие с заrtви,геJIrI llри llреl(оставJIении муiIицип?JILIIой ycJlyl-,и

пJI|tтiы, не rlре/lусмотренной норматиI]Flыми правовыми актами Российской
сIlеlIсраrIии, норма,гивными правовыми актами субъектов Российской
Фс:tс рациI,] ] MyI{ и IItrltI i;lJ IbHI)I ми IIравоI]ыми актами ;

1) о,гказ органа, i]ре/{ос,гаI]JIrlющего муниципальную усJIугу,
llOJtжностI{ого JIиIIа органа, ]IредоставJIrIюll{его муниципальFIую успугу, в

иоllраlI]JIеI]ии допущеIIпьlх опечаток и ошибок в выдаI]IIых в результате
rrре/\оотавJIеIIия муниципалъной услуги локумеIIтах либо нарушеIIие
yc,[atlollJIeHtIoгo срока таких исправлений.

5.2 Обшцие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
_5.2.1. )I(а:rоба 1,Iollae,l,crl в письменttой форме на бумаiкном носителе, в

эзtсti,t,роrtttой формс в орган, предоставляюшдий муниципаJlьную услуr,у.
}Kii.;rtlбt,t на реIIIеIIия, принrI,1,ыс руко}rо/\иl,елем opl,aнa, преllоставляIоIцего
MyI I иrципальнуlо усJlугу, подаIотсrI Г'лаве сельского гIоселения.

5.2.2. }Калоба может бытъ HaпpaI]JTeHa шо почте, через
мirоr,офуrrкllиоIIаJII>IILIй цеI-Iтр, с использо]]анием информационно-
,l,сJtсI(оммуIlикаtIиоtIшой сети "ИнтерFIёт", официального сайта оргаI{а,

lIpcr{oc,i,al]JIrIIOшiel,o муi{иriиIIаJIьI]ую ycJIyI,y, сд[иного портала муниципальных
ycJlyt, :rибо рсгиоIIаJILного llор,гаJIа муниципальшых ycJlyl,, а также Mo)I(e],

бl,_1-1]], приIIrIта при Jiичном приеме заrIви,геJIrI.

5,2,З. ОсобенлIооти tIодачи и рассмотреIIиrI }калоб на решения и дейстI]иrI
(бездlсйствие) орга}Iов местного самоуправлеiIия и их должностных JIиц,

мушиIIиIIаJIыIых слу}кащих устанавJIиваются муниципальными праtsоtsьiми
а]( lilми.

5 .2.4. )ltir.;rоба лоJIя{Liа co/(epIKaTb:



l) ItаимеIIоваlние органа, llредоставляIощего муниципальнуIо услугу,
lIoJl)lilIocl,IIoг,o JIиIIzl органа, предоставляIоll{его муFIиципальI]уIо услугу, либо
Myiti4lIиг{ilJIilIIoI,o сJIужаIIIего, решениrl и дtействи-я (бездействие) которых
обя<алуtотся;

2) фамилиIо, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
житсJIьства заявителя - физического лица либо наименоваI]ие, сведения о

Mecl,e нахо}кдеIlия ЗаявитеJIя - Iоридического лица, а так}ке номер (гlомера)
кош,Iак,[ного ,fеJlефона, al{pec (адреса) элеItтронной rtоч,гы (при на:rичии) и
IIо.,t,гс)lзt,tй a2l{poC, п о которым должеi+ бьiть направлеI{ ответ :]аявителIо ;

3) сведсrrия об обrкалусмых решеIIияхи действияtх (бездействии) оргаIIа,
trре/цостаI]JI'IIощего муниIIипаJrьную услугу, должностного JIица органа,
llрсl{ос"IавлrtIопIего муниципальную услугу, либо муниципалъного
сJrужаlцего;

4) лово:tы, IItl осIIоваIIии ко"горых заявиl,еJIь не согJIасен с решением и

71еiлс,r,tзием (бездействием) opI,aFIa, предоставляIоII{еI,о муниципальную
ycJIyl,y, доJlжлlос,tlIого JIиrIа оргаIJа, шредоставляюU{его муниципаJIьпук)
ycJryl,y, либо муIIиципалыIого служащего. Заяви,гелем могут быть
шредставле}Iы l_(окумен,гы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
:tибо их копии.

5.2,5. )Itалоба, поступившаrI в орган, предоставл-ялоrций муI.IиципаJIы{уIо
ycJIyl,y, 1lодлежит рассмотреI]иIо доляtностFIIlIм лицом, IIадеJIеIIIIым
lIоJlItомоLlиrtми по рассмотрениIо жа.поб, в течение пrIтнадцати рабочих дней
с() /(l"lr{ ес регис,rрации, а в случае обжалования отказа органа,
пре/]оставJIяIошiего муIIициtIалыD/Iо услугу, должностного лица органа,
tIрс/[оставл']IоIIIего муниIIипаJIьную услугу, в IIриеме lIoKyMeHToB у заявителя
.rrибо l] исIlравлеI]ии допущенI]ых опечаток и ошибок или в случае
обrка:tовани-lt IIарушеIIи;{ устаI{овлеtIЕIого срока таких исправ.пеltий - в
,гсItсIIие 

[IrI,1,I4 рабо.лtах /_цrrей со д}IrI ее регистрации.
5.2.6. l1o резу.lIl,,l,а,гам рассмотрениrl жалобы. орган, пре/цоставл-ltюtций

муIIиt\ипаJlьную усJIугу, принимает одно из следуIощих решений:
1) удовлеl,1]оряст жалобу, в том чисJIе в форме отмеFIы припrшого

реIItения, испраI]JIеI]иrI lIоIlупIенцых оргаFIом, предос,гавJIrIIоIцим
муIIиIIипальную услугу, опечатоIt и ошибок в выданных в результате
мупит{ип&JIьIIой услуги д()кумеI-Iтах, возврата заявителIо..денежных средств,
взимание которъж IIc IIрсдусмотреIIо IIормативными праI]овыми актами
Российской Феl{срации, норма,гивнIlIми правовыми актами субъектов
Российской tDедераlIIии, муниципалъными правовыми актами, а также в иных
форп,rах;

2) отказывает I} удовлстворсI{ии жалобы.
5.2.] . l Ie позднее /\L{rI, сJIедуюrIlего за днем принятия решIения,

указtlшного в пуI{к,t,с 5.2.6, заявителю в пиоьменной форме и по желаIIиIо
зarll]1,1,l,cJlrI в э.ltек,t,роIrrrой форме направлrIется мотивированный ответ о

результатах рассмо,rрениrI жалобы.
5.2.8. I} случае устаIIовления в xolle или по резупътатам раасмотрения

хсаrlобы lIризI.Iаков состава административного правонарушения или
1Iрсс,l,уllлеilия доJI}кностIIое JIицо, паделенное полномочиями по



рассNlО'греIlиIо жа}хоб в соот]]етс,гl]ии с пунItтом 5.2.|. незамещли,[ельно
шaI Ip а l]JIrIc,t, имеIо rци е crl мzrтериалы в органы пр о кур атуры.



Приложение JrIчl

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

по выдаче выписки из похозяйственной книги

Заявитель пOдает заявлени9 0

предоставлении

,муниципальной услуги и

,I]редOставляет дOкумOнты в

ооOтв9тствиш с п. 2.5

Секретарь Исполкома

прO8еряет дOкументы в

соOтветствии с пунктом 2.5

настOящеt0 Регламента.

Проверяет наличия оснований

для отказа в лриеме

дOкументOв, пв€дусмOтренных

п, 2,8 настоящего Регламеl]та,
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C,nprrupi Иополкома

Секретарь Исполкома

: ПOДГOТаВЛИВаеТ ПРОеКТ ПИСЬМа Об

0тказ9. в выдач9 цри 0тсутствии

дOкументOв (сведений)

l

i ,ПроOкт ttl4cbмa

--** об отказе
:

Блок-схема процесса предоставления муниципальной услуги
по выдаче выписки из похозяйственной книги
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